PENGADILAN AGAMA UNAAHA

J1. Inolobunggadue II No. 803, Telp/Fax. (0408) 2421155
Website : http://www.pa-unaaha.go.id, FE-mail : pa_unaaha(@live.com

UNAAHA 93400

PENGUMUMAN

Nomor : W21-A5/84¢/PL.00/XII/2020

Sehubungan dengan kebutuhan akan tenaga keamanan, driver dan pramubakti/cleaning service tahun

2021 di Pengadilan Agama Unaaha, denga
kontrak, dengan formasi sebagai berikut:

n ini kami Unaaha membuka kesempatan / penerimaan tenaga

i Jumlah
No Posisi Tanggung Jawab utama Tugas Tambahan Kebutut
1 | Satpam (Security) - Keamanan kantor, sidang, lingkungan | Diperbantukan 4 Orang
kantor, persidangan, pegawai, pada unit
inventaris/aset kantor pelayanan /sub
- Kebersihan; bagian tertentu
2 | Sopir (Driven - Transportasi pimpinan/pejabat/dinas | Diperbantukan 2 Orang
- Keamanan; pada unt
- Kehersihan kendaraan, kantor dan | Pelayanan /sub
‘ lingkungan kantor bagian tertentu
3 | Pramubakti/Cleaning | - Pelayanan masyarakat / pegawai; Diperbantukan 2 Orang
service - Kebersihan kantor dan lingkungan | pada unit
kantor; pquyamﬂ /sub
- Keamanan; bagian tertentu

b. Syarat-syarat umum
Pendidikan SMU/Sederajat;
Pria atau Wanita untuk seluruh formasi;

Dapat bekerja dengan sungguh-sungguh, penuh tanggung jawab, ulet, dis

sama dengan tenaga lainnya;
Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer / internet;

Untuk formasi tenaga securi

lembaga yang kompeten;
Untuk formasi driver, memiliki kemampuan mengemudi kendaraan roda 4 dan memiliki SIM A;

c. Syarat-syarat administrasi

Bagi yang memenuhi kualifikasi diatas,

Fotocopy ljazah minimal SMU/sederajat

Fotocopy KTP

Fotocopy Kartu Keluarga
Pas Photo ukuran 3x4 warna

1 (satu) iembar
1 (satu) lembar
1 (satu) lembar
2 (dua) lembar

Surat permohonan ditujukan kepada Ketua Peneadilan Agama Unaaha
J 54 524

Surat permohonan tertulis de

terlampir).

Melampirkan Daftar Riwayat Hidup / CV (Curriculum vitae);

sebagai berikut:
a. Jadwal pelaksanaan seleksi

Waktu pemasukan berkas

Tes Wawancara

Pengumuman hasil

: Senin sd Selasa, 28 — 29 Desember 2020;
Jam kerja kantor

: Rabu, 30 Desember 2020
Pukul 09.00 sd selesai

iplin dan dapat bekerja

ty diutamakan yang memiliki sertifikat tenaga keamanan dari

ngan tulisan tangan sendiri, diatas kertas A4/HVS (format

dapat mengajukan surat permohonan tertulis dengan ketentuan

Menggunakan pakaian kemeja putih, celana /rok hitam saat test

: Selasa, 5 Januari 2020



Tim penerimaan tenaga kontrak akan melakukan seleksi wawancara atas permohonan tersebut,
penempatan, rincian tugas, hak dan kewajiban dan hal-hal yang kurang jelas dapat ditanyakan pada saat
wawancara.

Demikian untuk diketahui.

“ dnagha, 28 Desember 2020
Reridy \

““Najniiah Sunusi S.Ag,. MH
NIP, 19720525 199802 2 001



CONTOH SURAT
PERMOHONAN
BARU

Perihal Permohonan Penerimaan Kontrak Kerja
Tahun Anggaran 2021

Kepada Yth.

Ketua Pengadilan Agama Unaaha
di

Tempat

Sehubungan dengan formasi tenaga kontrak yang diumumkan berdasarkan
Surat Ketua Pengadilan Agama Unaaha Nomor: W21-A5/868/PL.00/XII/2020
tertanggal 28 Desember 2020 tentang tenaga kontrak, maka saya yang bertanda
tangan dibawah ini:

Nama e
Alamat L s
NoO Telepon & oo
No KTP e

Dengan ini mengajukan tenaga kontrak sebagai (Satpam/Driver/Pramubakti®) di
Pengadilan Agama Unaaha periode tahun anggaran 2021.

Saya akan bekerja dengan sungguh-sungguh, penuh tanggung jawab, ulet,
disiplin dan dapat bekerja sama dengan tenaga lainnya, serta akan menyelesaikan
pekerjaan dengan baik. Menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan
dan kesepakatan yang tercantum dalam Kontrak Kerja nantinya.

Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan :
- Fotocopy KTP;

- Pas Foto 4x6 dan 3x4 warna;

- Fotocopy ijazah terakhir;

- Daftar Riwayat Hidup / Pengalaman kerja;
- Lainnya ....

Demikian permohonan ini, atas perkenannya saya ucapkan terima kasih.

Unaaha, ......... Desember 2020



